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បទពិពណ៌នាករងរ 

Job Description  
 

តួនាទី េបឡាធិក 

ករយិាល័យ ្រគប់ករយិាល័យ 

រយករណ៍ជូន ្របធានគណេនយ្យករ 

បុគ�លិកេ្រកមបង� ប់ គា� ន 

លំដប់ថា� ក់ ០៦ 

្របេភទបុគ�លិក   េពញេម៉ាង          េ្រកេម៉ាង          កិច�សន្យោ             កម�សិក្សោ 

I. សេង�បករងរ / JJJ JJJJJJJ 

គណេនយ្យករ/េបឡាធិករ  គឺជាបុគ�លិកមា� ក់ែដលេដរតួសំខន់ក�ុងករធានាភាព្រតឹម្រត�វៃន្របតិបត�ិករ 

គណេនយ្យ ដូចជារបាយករណ៍ហិរ��វត�ុ លំហូរសច់្របាក់ ្រគប់្រគងចំណូលចំណាយ ដឹកនំាករ

បិទប�� ី្របចំែខ និង្របចំឆា� ំ ្រគប់្រគងករចយវយេនក�ុង្រក�មហុ៊នឲ្យមាន្របសិទ�ភាពខ�ស់។  

II. កតព�កិច� និងករទទួលខុស្រត�វ | ROLES & RESPONSIBILITY 

អធិប��យ�រ�រ % េពលេវ� 

1. �រ�គប់�គងហិរ��វត�� 

- ្រត�តពិនិត្យរល់ករបេ��ញ ប��ូ លសច្់របាក ់និង្រគប្់រគងសច្់របាក ់

- ទទួលខុស្រត�វរល់ករចុះប�� ី ចំណូលចំណាយ និងកត្់រតក�ុង្របពន័� 

- េរៀបចំឯកសរចំណូល ចំណាយ វកិយ័ប្័រត និងេធ�របាយករន្៏របចៃំថ� សបា� ហ៏ 

ជូនអ�ក្រគប្់រគង 

- ទទួលខុស្រត�វេលករទុកដកឯ់កសរេផ្សងៗ និង្រគប្់រគងប�� ីសរេពភណ�  

- ្រត�តពិនិត្យេលករប�� ទិញ និងករចំណាយ 

- េធ�កិច�ករេផ្សងៗ េទៀតតមករចតែ់ចង និងត្រម�វករចបំាចរ់បស់អ�ក្រគប្់រគង។ 

 

45% 

2. �គប់�គង�ច់��ក់ 

- ពិនិត្យេមល្រកដល្របាកឲ់្យបាន្រតឹម្រត�វ េជៀសវង្រកដស់្របាកែ់ក�ងក� យ  

- េដះ្រសយ និងស្រមបស្រម�លរល់ករតវ៉ ឬទមទរេផ្សងៗពីអតិថិជន  

30% 

ទ្រមង់ទី ១ 
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3. �រ�ររដ��ល 

- ជាតំណាងេអយ្រក�មហុ៊ន េខេខហ� ន ់ លីសីុង ភអិីលសីុ ក�ុងករទំនាកទំ់នងសធារណៈ 

េនក�ុងតំបន ់ ្របតិបតកររបស់ខ�ួន ឬ េស�សំុេទ្របធានេបខ�ួនមនិមានលទ�ភាព្រគប ់

្រគានក់�ុង ករទំនាកទំ់នងេនះ។ 

20% 

4. របាយករណ៍ 
- េធ�របាយករណ៍ បូកសរុប ករអនុវត� ែផនករ (ករផ�ល់្របាកក់ម�)ី និង លទ�ផល ករងរ 

្របចែំខ, ្របចសំបា� ហ៍ ។ 

- េធ�របាយករណ៍  បំណុលយឺតយ៉ាវ និង លទ�ផល ៃនករេដះ្រសយ 

- រយករណ៍ជាបនា� នចំ់េពះេហតុករណ៍ទងំឡាយណាែដលេកតេឡងមនិ្រប្រកតី 

- េធ�របាយករណ៍ េផ្សងៗេទៀត ែដលតំរូវ េដយ អ�ក្រគប្់រគង  

 

5% 

III. គុណវឌុ្ឍបិុគ�លកិ | QUALIFICATION 

 លក�ណៈសម��ត�ិបុគ�លិក �ទិ�ព 

J
J

J
J

J
J

J
J

J
 - មានក្រមតិសិក្សោបរ�ិ� ប្រតជំនាញ្រគប្់រគងពណិជ�កម�ក�ុងវស័ិយធនាគារ 

និងហិរ�� វត�ុ គណេនយ្យ េសដ�កិច�ពណិជ�កម� ឬវស័ិយេផ្សងៗ 

- មានបទពិេសធករងរ ចបពី់០១ ឆា� កំ�ុងវស័ិយហិរ�� វត�ុ ឬធនាគាររតឹែត្របេសរ 

- មានចំេណះដឹងខងែផ�កធនាគារ និង ហិរ�� វត�ុ ទីផ្សោរ និងយល់ដឹងពីប�� ម្ីរក� 

ហិរ�� វត�ុ។ 

បង�ួរ 

J
J

J
J

J
J

 &
 

J
J

J
J

J
J

J
J

J
 

- អច អន និង ករសរេសរ ភាសរ និង អក្សរែខ�រច្បាស់លស់ ។ 

- មានចំេណះដឹកំព្យទួរ័ MS office, MS Outlook រតិែត្របេស  

- ជំនាញទំនាកទំ់នង និងអន�របុគ�លល� ករងរជា្រក�ម មា� ស់ករ និងលទ�ផលករងរ 

ជាចម្បង។  

- លទ�ភាពទទួលករងរកិច�ករងរេ្រចន និងសំញំា ែដល្រត�វអនុវត�ក�ុងេពលែតមយួ។ 

- លទ�ភាពេធ�ករងរេដយមនិមានករបង�បប់�� រ ។ 

មធ្យម 

J
J

J
J

J
J

 

- មានភាពេស� ះ្រតងខ់�ស់ គណេនយ្យភាព ឆន�ៈករងរ វនិយ័ករងរ សមត�ភាព 

និងករងរជា្រក�ម  

- មានករផ�ល់តៃម�ឱ្យគា� េទវញិេទមក 

ខ�ស់ 

IV. ករទទួលស� ល ់និងអនុវត� | ACKNOWLEDGE & IMPLEMENTATION 

ខ�ុ ំបាទ/នាងខ�ុ ំ បានទទួលនូវបទពិពណ៌នាករងរេនះ េហយបានអន និងយល់្រគបក់តព�កិច� និងករទទួលខុស 

្រត�វខងេល្រពមយល់្រពមអនុវត�ជាលក�ខណ� ករងររបស់កិច�សន្យោករងរជាមយួេខេខ ហ� ន ់លីសីុង ភអិីលសីុ  
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សមបុីគ�លិក 

____________________________________

___ 

អ�ក្រគប្់រគងផា� ល់ 

 

  

 

អគ�នាយក 

 

 

 

 

 

 


